
 

  

 لائحة الموارد البشرية
 الإرشاد الأسري للإعاقة السمعية إرهافلجمعية 

  



 

Page 1 of 17 

 

 
 

 أحكام عامة : الأولالفصل  

المفا د البشعععع وععة  بمععا وافا م من ا ععام و ا    وضععععحععم أحكععام اعع ا ال  ععام   ( : 1 - 1)  المادة
   والا مية الاجاماعية 

ومفظفيع  بمعا وق م   الجمحيعةوهعف  اع ا ال  عام  لن ي  يل الح بعة بي    ( : 2 - 1)  المادة
عةن بي ة م  أم ه عالماً   الجمينالمصععةقة الحامة ومصععةقة الن  ي  وليكف  

 بما ل  وما عةي .

العحععامعةعيع    ( : 3 - 1)  المادة الع ع ععام ععةع  جعمعيعن    كععااعفا سععععفا ً   العجعمعحعيععةبعع يسعععع ك أحعكععام اعع ا 
، وأوضععععاً و م  وعخذع  حكمهل  أ  والجزئ  ()العفوام الكة   ماحعابعفو     مفظفي 

 .م  ب فد ا ا ال  اموشمةهل  يما المانفعي  

ال  عام ماممعاً لح عف الحمعل  يمعا لا واحعا لأ من الأحكعام والشعععع و   اوحاب  اع  ( : 4 - 1)  المادة
 الأ ضل لةمفظف الفا د     الح ف.

القم     دذعال يحعفو ع عةن أحكعام اع ا ال  عام كةمعا دععم   لإدا   الجمحيعة ( : 5 - 1)  المادة
 مجةس  القعاجعة لع لعو ، ولا يكف  اع ه الاحعفو ع اعا ع    لا بحعف اعامعاداعا م 

 .الجمحية دا   

المفظف ع ععف الاحععابععف عةن أحكععام اعع ا ال  ععام وو   عةن   الجمحيععةنةن  ي ( : 6 - 1)  المادة
أك مسععععةوليعة أو اايجعة لإامعال   الجمحيعةاقمعل  يذلعو    ع عف الحمعل ، ولا  

 المفظف أو ي صي ه    ب ا   ومح  ة ا ا ال  ام.

يقسععععم المعفد والمفاعيعف الم صععععف  عةيهعا    اع ا ال  عام أو ع فد الحمعل  ( : 7 - 1)  المادة
 . المي دكبالا فول 

 ال  ا اع الا في وة له ا ال  ام بما لا واحا لأ من أحكام .   الجمحيةوصفِّ  مفو   ( : 8 - 1)  المادة

وال ال جفع  لن ا عام الحمعل    الممةكعة الح بيعة السعععحفدوعة  يمعا لل و د  يع    ( : 9 - 1)  المادة
 ا     ا ا ال  ام . 
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 والح فد   الافظيف :  الفصل الثالث  

 ئيس و فم  لفاح وظيفة جفوف  ،   الجمحيةع ف حاجة أك بسعععل م  أبسعععام   ( : 1 - 3)  المادة
 اجن جز  ال ماذج    ععععععع  (  1امفذج  بل  )ل لو المحف  ال مفذج  باحبئة  ال سعععل  

لح ضععععهعا عةن لج عة الفظعائف و اهعا    لمعفو  المفا د البشعععع وعة    -آذ  اع ا ال  عام
 باب  الإج ا اع الإدا وة.

لةج ة الافظيف القم    ببفل أو   ض أك وظيفة جفوف  ونةبها أك بسعععل   ( : 2 - 3)  المادة
هع ه الفظيفعة ومعف   لبحعف د اسععععة القعاجعة الفحةيعة    الجمحيعةم  أبسععععام  

 يخثي اا     اجاح الحمل.

( ووقعفد  يهعا 3   )امفذج  بل    الجمحيعةوال الإع   ع  الفظعائف الشععععا    بع  ( : 3 - 3)  المادة
 مةا ع ومميزاع الفظيفة وش و  ال بفل.

بف اسعة أو ا  الما فمي  عةن الفظائف الشعا       دا   المفا د البشع وةي فم   ( : 4 - 3)  المادة
الا ييبععاع لاذايععا  المفظف الم ععاسعععععم ويحميععف شععععةو  المفظفي    و كمععال 

 بإكمال الا ييباع لةم ابةة الشخصية  يما بحف.

الافظيف والحمععلوشعععععععععععا     ( : 5 - 3)  المادة م لةحمععل أ  وكف     الجمحيععةبعع   ل بفل  الما ععفِّ
 مساف ياً لةش و  الحامة الاالية :

 أ  وكف  طالم الحمل سحفدك الج سية. •
  الأمااة وحس  الخةم. •
 وحس  الاص   والاحامل من الآذ و . واحفال ف   عةن الحمل      وم  •
 المةا ع الحةمية أو الخب اع الحمةية المنةفبة لةفظيفة. •
 أ  وكف  لائ اً طبياً لةفظيفة الم شح لةاحيي  عةيها. •
 اجايا  الاذابا اع أو الم اب ع الشخصية ب جاح. •

 
ووجف  لةم شعععخ   عفا  طالب  الحمل السعععحفدوي  م  شععع   أو أكث  م  ا ه الشععع و  عفا شععع   

 الةيابة النبية
 

يفظيف  ي  السعععحفدك و  اً لةشععع و  والأحكام الفا د     وجف  اسعععاث اً ا ( : 6 - 3)  المادة
(  م  ا عام الحمعل وأ  وكف  مصعععع حعاً لع  بعالحمعل بعال سعععبعة    33( ، )  32( ، )26   المفاد )

 لةحامل  ي  السحفدك ، ولفو   بامة سا وة المفحفل . 
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العمعفظعف العمعاع ععفم لعةعاعفظعيعف بعع  ( : 7 - 3)  المادة وع ععفم  لعن شععععةو     العجعمعحعيععةوعجععم ععةعن  أ  
 مسف اع الآيية :الالمفظفي  

 (.4يحبئة اساما   البياااع الشخصية لةمفظف )امفذج  بل  •
 . السي   ال ايية •
 . صف   الهفوة )البنابة لةسحفدوي  والإبامة لغي  السحفدوي ( •
 . صف   الشهاداع الحةمية والإدا وة القاصل عةيها •
صعععف   مصعععفبة م  المةا ع الحةمية والخب اع الحمةية ، أو  حضعععا  الأصعععل  •

 لةمناب ة.
 سل. 4 × 3م اس مةفاة شمسية   صف  2 عفد •

 يقفظ ا ه المسا فاع    مةف ذفمة المفظف.

أعضععا  أو  ث ثةي فم بالم ابةة الشععخصععية لةمفظفي  الجفد لج ة يشععكل م    ( : 8 - 3)  المادة
 ئيس ، معفو  المعفو  المفا د البشعععع وعة،  المعفو  الا فيع ك  : )  حايعاجلااأكث  حسععععم 

 .دا   الجمحية و ما ي اه أ (ال سل أو م  و فب ع  

 بفل أو   ض  الافصععععيعة بلج عة الم عابةعة الشععععخصععععيعة ا  الجهعة المخفلعة بع  ( : 9 - 3)  المادة
وال  ن  المفظف الما فم عةن وظيفة شععا    بحف  ج ا  الم ابةة الشععخصععية  

مفو  المفا د  ، ويال ا ه الخنفاع بماابحة    الجمحية ئيس  عاماده م   لاب لو  
 .(6 و)امفذج  بل (2)امفذج  بل و م  البش وة

يكةيف المفظف بحمععل وخاةف اذا  ععاً جفا وععاً ع  الحمععل   لةجمحيععةلا وجف    ( : 10 - 3)  المادة
المافم عةي  بغي  مفا  ا   لا    حالاع الض و   وما ي اضي  مصةقة الحمل 

 ، عةن أ  وكف  ذلو بصفة مةباة.

الم جن الأسععاسعع     وم   اي وحاب  الفصععف الفظيف  لةفظيفة وع ف الحمل   ( : 11 - 3)  المادة
 لةمهماع المنةفبة م  المفظف ع ف الخ   حفل ذلو.

مةف ذا  بكل مفظف وو فم بماابحا  ، ويقفظ   المفا د  البش وةوحف بسل   ( : 12 - 3)  المادة
)البيععااععاع   : بععالمفظف  البيععااععاع والمحععام ع ال سععععميععة الخععاصعععععة   يعع  جمين 
الشعخصعية ، صعف   فيف  ا ية ، صعف   الهفوة ، صعف  الشعهاداع القاصعل عةيها ، 
السععععي   الع اييعة ، يعا ول بعف  الحمعل ، المسععععمن الفظيف  ، ال سععععل ، الإجعا اع ، 

، الكشععف اع النبية ، الخناباع ، ي فول الأدا  ، الا ا و  السعع فوة ،   الاسععائ اااع
 الا بيهاع والإا ا اع ، والإج ا اع الجزائية ... لل(.

)وُسععععاث ن م هعا  جعا اع  -الفا   الاج وبيعة لةمفظف الجعفوعف ث ثعة أشععععه  عمعل   ( : 13 - 3)  المادة
  الافظيف  امفذج      المحامعفالافظيف  يعا ول    وبعفأ احاسععععابهعا م   -(  الأعيعاد  

العاعمعاعن بعمعمعيعزاع (  2)اعمعفذج  بعل   العفعاع    وعقعم لعةعمعفظعف ذع ل اعع ه  ، ولا 
مي   لن أ    .وال الا سيل )بحف الفا   الاج وبية(المفظفي  الم سَّ
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وقم لةجمحية  لغا  ع ف الحامل ال ك لا وباشعع  مهام عمة  دو  ع   مشعع وع  ( : 14 - 3)  المادة
( وفمعاً م  يعا ول الح عف بي  الن  ي   ذا كعا  ماحعابعفاً محع  م  داذعل  15ذ ل )

الممةكة و ذا لل وضعععن افسععع  يقم يصععع   الجمحية  ف  وصعععفل  لةممةكة  ذا  
 كا  ماحابفاً مح  م  الخا ج .

عمال  او  أو   يي مخاصععي     مةسععسععة لاف ي من أك    وجف  لةجمحية أ  ياحابف ( : 15 - 3)  المادة
ووفبن ع عف من صععععاحعم المةسععععسععععة و م   مقعفد ،لةحمعل لعفوهعا    أعمعال  

ووال صعععع    وايعم اةلا  م  ببعل الجمحيعة  بهع ا،الإج ا اع ال  عاميعة الخعاصععععة 
وومك  ا عل كفعالعة أك    أذ  ،بمفجعم الح عف ولا ياقمعل الجمحيعة أك مصععععا وف  

 .ةيكا  م اسباً لةحمل    الجمحية و م الإج ا اع ال  ام  ذاعامل 
 العععفوام :    الفصل ال ابن 

 احعة    والسععععبعم  ووكف  وفم الجمحعة  أوعام ،  ذمسععععةيعة  أوعام الحمعل الأسععععبفع ( : 1 - 4)  المادة
 .أسبفعية  سمية ب ايم كامل لجمين المفظفي 

وكف  حضععععف  المفظفي   لن أمعاك  الحمعل وااصعععع ا هل م هعا    المفاعيعف  ( : 2 - 4)  المادة
ولف ، ولا وقم لةمفظف يغيي  أوباع سعععاعاع الحمل    المقفد     ا ا ال  ام

عةن  الجمحيعةومفا  عة  دا      د م   ئيس ال سععععلدو  اعامعابشععععكعل مةبعم  
( ، ووُسععععاث ن م  ذلعو الفظعائف الم عاطعة بعالإاجعا  أو 8)امفذج  بل    و م  ذلعو

 .والغي  م يبنة بفبم لةقضف  أو ل اص ا  المهماع

حسععم حاجة الحمل ووصععف   سععاعاع الحمل    شععه   مضععا  المبا    يقفد  ( : 3 - 4)  المادة
 ب لو يحميل . 

)ذعا ج مب ن     أوعام الحمعل الخعا ج   أو الافبين    البصععععمعةلا وةزم اسععععاخعفام  ( : 4 - 4)  المادة
و   حالة وجفد حالاع دوام ذاصععة  لةجمحية،(  ذا يح َّ  مح  القضععف   الجمحية

 ب لو. مفو  المفا د البش وة  بف م  اعاماد  ئيس ال سل و شحا  

 ئيس ال سععععل وبعم الحمعل الخعا ج    يهعا  وُ عفِّ   سععععاععاع الحمعل الميعفاايعة   ( : 5 - 4)  المادة
أو البصمة  ولا وُشا   لها اساخفام    م  ،بإش اٍ   لةمفظف ويكف   "الميفاا " 

 الااص ا ،لةقضف  أو الااص ا   ذا يحا ضم أوبايها من أوباع الفذفل أو  الافبين  
الفوام أمام ا ه الأوام لاعاماداا امفذج   ووُشععا   يفبين  ئيس ال سععل   

 ببل  بفال دوام ذلو الشه . البش وة، دا   المفا د كساعاع عمل لف  
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  ذ ل  ا ام القضف  والااص ا واغاضن ع  المفظف الجفوف اسياا  لاساخفام   ( : 6 - 4)  المادة
عةن حان وحاعاد    الشععععه ،عةن أ  لا يزوعف ع  أ بن م اع ذ ل    الفا   الاج وبيعة

 .   دذفل وااص ا  المفظفي  الجمحيةا ام 

الفوام    الفذفل أو الخ وج   ا ام واغاضععن ع  اسععيا  المفظف لاسععاخفام   ( : 7 - 4)  المادة
 لم َّ  واحف     الشه  ووبفأ القسل  ذا يك   ال سيا  لأكث  م  ذلو.

( وبعاعامعاد 13اسععععائع ا  المفظف وكف  و م امفذج الاسععععائع ا  )امفذج  بل   ( : 8 - 4)  المادة
 ضم   حف  القالاع الاالية :  المباش ،م   ئيس  

 الاخذ     القضف  ع  وبم الفوام. •
 الااص ا  ببل اهاوة وبم الفوام. •
 الخ وج أث ا  الفوام ال سم . •

و   حال   الشه ،وقم لةمفظف يحفوض ساعاع الاسائ ا  ببل  بفال دوام   ( : 9 - 4)  المادة
الاجا     عاع الاسائ ا  بحف جمحها م   صيف عفم الاحفوض وال ذصل سا

   الاعايادوة لةمفظف. 
 م عععع  واي ععع ال :    الفصل الخامس 

 ذمسععة عشعع  يشععامل كل م يبة عةن    سععاة م ايمم   ال وايم  ل  واشععكل سععةَّ  ( : 1 - 5)  المادة
 د جة، 

ووكف    محي ة،وال يحيي  المفظفي  عةن وظائف ذاع مسعمياع ومفاصعفاع   ( : 2 - 5)  المادة
ووم ح المفظف ع عف الاحيي  أول    الاحيي  و  عاً لةم يبعة المقعفد  لةفظيفعة ،

لل وافم   م بف     الم يبعة المحي  عةيهعا طب عاً لسععععةل ال وايعم المحامعف معا
   ع عف الحمعل عةن أج  أكب  ، أو ي   لج عة الافظيف أاةياع  لأ  وكف  عةن 

ما عفمعة    الم يبعة الا  وسععععاق هعا )اا   سععععةل ال وايعم    اهعاوعة  د جعاع
 ا ا ال  ام(.

السعحفدك ووال د حها ذ ل سعاعاع الحمل و     يف ن أجف  الحامةي  بال وال ( : 3 - 5)  المادة
عةن أ  لا ياخذ  ع    مي دكوالحشعع و  م  كل شععه     السععابن   اليفم   مكاا 

العثع ثعيع  ويعفدع  ع  حسعععععابععاع    العجعمعحعيععة ع وٍ  ذععا جععةٍ عع    اد   لع  لا    العيعفم 
 .المفظفي  الب كية

وذلو    انا   لةجمحيةوال صعععع   ال وايم بحف ذصععععل أك مبال  مسععععاق ة   ( : 4 - 5)  المادة
 الحمل بخحكام ا ا ال  ام.
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 ذا صععععاد  اليفم المقععفد لععف ن الأجف  وفم ال احععة الأسععععبفعيععة أو وفم عنةعة   ( : 5 - 5)  المادة
 .وسب   يال الص      وفم الحمل ال ك  سمية 

 عةن  مبعال  ا عفوعة ا  م  ح فبع وفبن المفظف ع عف اسععععا م  ايبع  أو أك   ( : 6 - 5)  المادة
الكشععف المحف له ا الغ لأ ، ولةمفظف أ  وفكل م  وشععا  ل بض   الشععيو أو

كاعاب  مفبن م ع    يففوضوذلعو بمفجعم    الجمحيعة ايبع  ومسععععاق عايع  لعف   
و م    معفو  الجمحيعة  بحعف اعامعاده م  أو م  و فب ع ع لشععععةو  المعاليعة  ا  لمعفو 

 .(17)امفذج  بل 
 

  واع ع الح   : الفصل السابن 

 

   يصعععع و  ال ايعم،وا  اسععععبعة م  أصععععل    ثعاباعةسعععع فوعة ع و   وحنن المفظف   ( : 1 - 7)  المادة
 : كالاال  حسم ي فو  المفظف    الا ييل الس فك وا  

 مماا  جيف جفا جيف الا فو   
اسبة الح و  الس فوة  
 الثاباة م  أصل ال ايم 

3 % 4 % 5 % 

أو   )الا بيعة(  الثعاباعة   و  السعععع فوعةحح معا  المفظف م  ال الجمحيعةلإدا   وقم  ( : 2 - 7)  المادة
ذلعو   َّ ب  أُ كح فبعة يعخدوبيعة مان   او  الجمحيعةحسععععم ظ و  ميزاايعة   ع و  الأدا 

م  أا مة وآداب وسععةفكياع    بشعع    ل المفظفذ     ج ا  جزائ  اايجةً لإ
المفظف عةن ي فو    أو حصعععةف أو لأك سعععبم آذ  ي اه م اسعععباً ل لو (1)الجمحية

 .أبل م  جيف    ي يل الأدا  الس فك
 

 الحمل الانفع  :    الفصل الحاش  

حعفو  ووقم لةجمحيعة أ  يسععععافيعف م  المانفعي     ي فيع  اعمعالهعا ولا   ( : 1 - 10)  المادة
( م     مفظفي   سععععميي  لعفوهعا ، ويشععععجن عةن الانفع كمعا و د    المعاد  )

 .ا ام الجمحياع الااةية
 ا اع ععع الإج :    عش    الثالث الفصل  

 : وا   -وخي  يفصيةها-  أافاع  لن ذمسة الجمحيةيص ف الإجا اع ب ( : 1 - 13)  المادة
 اساث ائية -بفو   ايم   -م ضية   -  الاضن ا وة -اعايادوة  

بعفو   ايعم  لا بحعف أ    الا   وقم لةمفظف الجعفوعف الامان بعإجعا يع  الاعايعادوعة أولا ( : 2 - 13)  المادة
 . الجمحيةم  عمة  بالفا   الاج وبية "ث ثة أشه " ومض  

 

 
 راجع بند العقوبات من هذا النظام.  (1)
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  )امفذج  بل  طةعم  جعا  امفذج  وةازم المفظف باحبئعة  لةقصععععفل عةن  جعا     ( : 3 - 13)  المادة
و م     دا   المفا د البشعععع وةواعامعاداا لف   من أذ  يفبين  ئيس ال سععععل    (12

 الأحكام الم  مة لإجا اع المفظفي     ا ا ال  ام.

ع ععف اااهععا  ذععفمععة المفظف  ععإاعع  وسععععاقم الاحفوض ع  الإجععا اع الا  لل  ( : 4 - 13)  المادة
بحفد    -بفو  بفلاع- جا   وحادل ال ايم الأسعععاسععع   بفل  وامان بها  يُصععع   ل   

 أوام الإجا اع ، عةن أ  لا واجاو  مجمفع أوام الإجا اع  صيف ث ث س فاع مااالية.

وسععععاقم المفظف الامان بعإجعا    سععععميعة معف فععة الأج  للعيعاد والق  عةن  ( : 5 - 13)  المادة
 ال قف الاال  :

أوعام يبعفأ م  اليفم السععععابم لاذ  وفم م  شععععه     أ بحعة جعا   عيعف الفن  :   •
 . مضا  المبا   حسم ي فول أم ال   

أوام يبفأ م  اليفم السعععابم ليفم الفبف     أ بحة جا   الق  وعيف الأضعععقن :   •
 بح  ة .

 .لةمفظف وفماً( 30 جا   س فوة مف فعة الأج  بف اا ) : الإجا   الاعايادوة ( : 6 - 13)  المادة

ل السعععع عة لا وال يجعاو اعا  ذ   كقعف أعةن   ا يي عةن  الإجعا   الاعايعادوعة  يف ع   ( : 7 - 13)  المادة
  ط باً.

يةذع  الإجعا   الاعايعادوعة ب عاً  عةن  صععععيعف أوعام عمعل أمضععععااعا المفظف      ( : 8 - 13)  المادة
 .الجمحية

الاعايعادوعة لزوعاد   صععععيعف  جعا يع  للعفام    أذع   جعا يع   وقم لةمفظف يعخذي لا   ( : 9 - 13)  المادة
 .ال ادمة 

  لإدا   المفا د البشعععع وععةأو الاسععععاث ععائيععة  وشععععا   ي ععفول الإجععا   الاعايععادوععة   ( : 10 - 13)  المادة
عةن أبعل  بعخسععععبفعي     محامعف  م   ئيس ال سععععل ببعل يعا ول اسععععاق عابهعا

    الاعايعادوعة ويقسععععم   م بحعف الامان بعالإجعا  و عفَّ   طةعمخك  بع ولا وُحاعف  ي عفو  ، 
 . يابا ه القالة 

لةمفظف أذع   جعا   اضععععن ا وعة ع عف الاحايعاج لهعا : ومك    الاضععععن ا وعةالإجعا     ( : 11 - 13)  المادة
يمعا واحةم بعالمفظف أو أحعف   لسععععبعم طعا ف كعالف يعاع أو القفادث واقفاعا  

(  ، والعفك الزوجعة   الأذفاع،  الأب عا  ، الإذف   ،  وجعة  )الفالعفو  ، الز:    ب اباع  ، وال
ووحنن المفظف  جا   ذمسة أوام    حالة الف ا  لأحف أبا ب  الم كف و   

 أع ه .

العنععا ئععة   ( : 12 - 13)  المادة الع ع و   بععإجععا   اضععععنع ا وععة  ع   عيع   العمعنععالعبععة  لعةعمعفظعف  وعقعم  لا 
 المقفد     الماد  الساب ة.
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لا يحاب  الإجعا   الاضععععن ا وعة ح عاً مكاسععععبعاً لةمفظف وقم لع  المنعالبعة بهعا معا  ( : 13 - 13)  المادة
 .المي دكاااها  الحام  ببللةمفظف ظ و  طا ئة يب   أذ ه لها لل وقصل 

 .أوام   ط ذمسةجا   الاضن ا وة لةمفظف م  الإس فك ال صيف ال ( : 14 - 13)  المادة

لا ي بل أك وثائم  سعععمية لمب  اع الغياب أو الإجا اع الاضعععن ا وة أو الم ضعععية  ( : 15 - 13)  المادة
  ذا مضن عةيها  ا   أسبفع ، وبالاال  يخصل مباش   م  ال ايم.

ويكف  عةن  وشععععا   لةجعا   الم ضععععيعة  حضععععا  ي  و  طب :  الإجعا   الم ضععععيعة ( : 16 - 13)  المادة
 ال قف الاال :

 الث ثف  وفماً الأولن ب ايم كامل. -1
 الساف  وفماً الاالية بث ثة أ باع ال ايم. -2
 الث ثف  وفماً الا  ية  ذلو بفو   ايم -3

الصععععقع    ( : 17 - 13)  المادة العمع جعن  اذا بع    الا  وعبععاشعععع  ععمعةعع   ا   العمع وعض  لعةعمعفظعف  لا وسععععمعح 
المحامف اا  شععف  م  م ضعع  وأصععبح باد اً عةن مباشعع   عمة  وأا  لا ذن   

 عةي  م  أدا  الحمل ولا ض   م   عةن مخالنة  م ئ     الحمل .

: لا يحنن  جعا   بعفو   ايعم  لا    أضععععيم القعالاع ع عف افعاد   جعا   بعفو   ايعم ( : 18 - 13)  المادة
بشع    ، من حاجا  الماسعة لأذ  الإجا     صعيف المفظف م  الإجا   الاعايادوة  

 دا   المفا د  واعامعاد  المبعاشعععع  وععفم  ذ لهعا بعالحمعل   ئيس  الأذع  مفا  عة  
عةن أ  لا  الحمل  ، وبحف أ  ومضععع  مف  لا ي ل ع  سععع ة عةن  أس  البشععع وة

ع عف الحمعل مفبف اً ذ ل مف  الاجا   اذا    ووحاب ث ثة أشععععه يزوف الإجا   ع  
 ادع ع  ذمس وعشعع و  وفماً مالل وكف  ا ا  ايفا  ذ   ذلو بي   دا    

 .الجمحية والمفظف 
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 ما وة  : : ويشمل الإجا   الاساث ائية ( : 19 - 13)  المادة
  عاد   حضععععا    جعا اع الاذابعا اع العف اسععععيعة لةمفظفي  العفا سععععي  بشعععع     •

 .م  جهة الف اسةلااا ام    أوام الاذابا  با
  أسععععبفع وحنن كعإجعا   اسععععاث عائيعة لةمفظف المازوج اعابعا اً م  وفم  واجع  •

عةن ا  وال ي ععفول طةععم الاجععا   بمععف  لا ي ععل ع  أسععععبفعي  ببععل يععا ول 
 .الزواج 

قفا ز يشععجيحية  جا   ذمسععة أوام سععفا  مااالية أو ماف بة    السعع ة ك •
أدائعهعل   وع عفم    لأععمععالعهعل،لعةعمعفظعفعيع  العمعاعمعيعزوع  والعمع ضععععبعنعيع   ع  

و ئيس   البشعععع وععة  المفا د دا    من    الجمحيععة بععالا سععععيمبععاعامععاداععا مععفو   
 .ال سل

 بمفلف.يم ح لةمفظف ع فما و     ث ثة أوام جا    •
المسعةل ال ك و  م    أدا    وضعة الق    لةمفظفيم ح   جا   سعبحة أوام   •

 جا   عيف الأضقن المبا   وذلو لم   واحف  طفال مف  ذفما  ولةم شخ  
 حم ي  يل ا ه الإجا   بما وضم  حس  سي  الحمل بها .

 وجف  ولا اسععاق ابها، سعع ة    بإجا ي  المفظف وامان أ  وجم ( : 20 - 13)  المادة
لإدا    ذفما ، أث ا  عةيها القصععفل عفضععا ع  ا فواً  بفلاً وا اضععن أ  أو ع ها، ال زول

أو  الحمعل، لم اضععععيعاع و  عاً  الإجعا اع اع ه مفاعيعف قعفدي أ  الجمحيعة القم     
 المقفد بالميحاد المفظف  شععحا  وجم و ،اعمةه سععي  ةم ي لك  بالا اوب م قهاي

 . وفم ث ثي  ع  لا و ل كاٍ   بفبم بالإجا   لاماح 
 ساعاع الحمل الإضا   :    الفصل الثاا  عش  

لا يحامف ساعاع الحمل الإضا    لا باحميف مسبم م   ئيس ال سل للعمال  ( : 1 - 12)  المادة
المساحجةة أو النا ئة الا  لا ومك  يخجيةها لفوام اليفم الاال  ووةث  يخجيةها  

مسعب اً لةمفظف   ئيس ال سعل  بشعكل كبي  عةن سعي  الحمل ، بشع   أ  و فِّ   
 ساعاع الا  وقااجها لإاجا  الحمل.عفد ال

 
 أحكام ذاصة باشغيل ال سا  :    الفصل الثالث عش  

 

لةمفظفة القم     جا   أمفمة لمف  الأسابين الأ بحة الساب ة عةن   ( : 1 - 13)  المادة
الاا ول الم ا   لفلاديها ، والأسابين الساة الاالية لةفضن ووقفد الاا ول الم جح لةفلاد   

بفاسنة الجهة النبية المحامف  لف  الجمحية أو بشهاد  طبية مصفبة م  جهة صقية 
ي  ، ولا وجف  يشغيل الم أ  الحامةة ذ ل الأسابين  حكفمية ولا ي بل شهاداع أطبا  ذا جي

 الساة الاالية لفلاديها . 
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 وكف  الأج  ال ك وف ن لةمفظفاع أث ا   يابه  بإجا   الفضن كالآي  :   ( : 2 - 13)  المادة

المفظفة الا  أمضم أبل م  س ة    ذفمة الجمحية لها القم     جا   وضن بفو    ( أ
 أج  . 

الا  أمضم س ة  خكث     ذفمة الجمحية لها القم     جا   وضن ب صف   ( ب المفظفة 
 الأج  .

ج( المفظفة الا  أمضم ث ث س فاع  خكث  وفم بف  الإجا      ذفمة الجميحة لها القم  
     جا   وضن بخج  كامل .

الس فوة   الإجا    بخج   المنالبة  لها  وقم  لا  كامل  أج   وضن  م   جا    اسافادع  الا   المفظفة  و 
يةو   اسافادع     بف  كاام  الس فوة  ذا  الإجا    أج   اصف  لها  ووف ن   ، الس ة  الحادوة ع  افس 

 الس ة م   جا   وضن ب صف الأج  .   

الجميحة   ( : 3 - 13)  المادة بإذنا   يباد   أ   لةقمل  الأولن  الشهف   المفظفة     عةن 
 لإج ا  الفق  النب  الفو ك عةيها وي  و  الح ج ال  م ويقفوف الاا ول الم جح لةفلاد  . 

   يقفوف  ا   الإ ضاع   بة وظ و  المفظفة ما   الجمحيةي اع   ( : 4 - 13)  المادة
 .  ، وعةن المفظفة الا يف بالجفول الم  ل ل لو أمك  ذلو 

 
يحف الجمحية أماك  ل احة المفظفاع بمحزل ع  ال جال وعةن   ( : 5 - 13)  المادة

الاحاشام    المةبس والم ه  والا يف بالحاداع والا اليف لم عية     المفظفاع  ض و  
 . الب د 

لا وجف     حال م  الأحفال اذا   ال سا  بال جال    أماك  الحمل         ( : 6 - 13)  المادة
 ما وابح  م  م ا م و ي اا والب ام    

 
 : الح فباع   الفصل ال ابن عش  

الاعاليعة : ع عف صععععفو  أك مخعالفعة م  المخعالفعاع   الجمحيعة   الح فبعاع ي  ل  ( : 1 - 14)  المادة
، أو الخ وج أث ا  الفوام بفو  اسائ ا     أو الخ وج ببل اااها  وبم الحمل)الاخذ   

أو السع بة ،   لةجمحيةالحام  ، الغياب ،  سعا   الأدب ،  افا  المال   أو ع    سعم 
( أو اقفاا م  المخالفاع الجمحيةخا مة الإذ ل بأو    الا صععي     أدا  الحمل

   عععععع  ج ا  جزائامفذج م  عععععع و وي ّ  فبة عةيها ، عععععع الا  وسععاقم المفظف الح 
 (.18)امفذج  بل
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معا لل يانةعم المخعالفعة  ي  -  الجمحيعةوحاب  الأصععععل    يعف ج الح فبعاع      ( : 2 - 14)  المادة
 :عةن ال قف الاال   -ذلو

  ا ا  شفه . (1

و م    )بحعف أسععععبفعي  م  الإاع ا  الشععععفه  عةن أبعل ي عفو ( :   اع ا  كاعاب  (2
 .(23)امفذج  بل

عةن أبعل    الكاعاب )بحعف أسععععبفعي  م  الإاع ا     :   اع ا  كاعاب  من  ج ا  جزائ  (3
 ي فو (.

  ا ا  كااب  من  ج ا  جزائ  مغةظ. (4
  شحا  بالفصل. (5

 الإج ا اع الجزائية وال يقفوفاا بإحف  الخيا اع الاالية : ( : 3 - 14)  المادة
 القسل م  ال ايم م  وفم  لن سبحة أوام كقف أعةن. •
الا بيعة أو بحض القفا ز أو   أو  ع و  الأدا الح و  السعععع فوعة أو  : )م   ح معا    •

 البفلاع(.
 أو لةجهاع الأم ية المخاصة(. الجمحيةالإحالة لةاق يم )داذل  •
 أم   و ا  م  الحمل )بقف أعةن أسبفعي (. •
 .الجمحية شحا  بالفصل م   •

أو أث عا  العفوام   ع عف الاعخذ  أو الخ وج ببعل اااهعا  وبعم الحمعل  الح فبعاعضععععفابط   ( : 4 - 14)  المادة
 : بفو  اسائ ا  أو ع    سم  ، كالاال 

م  بعفاوعة الحمعل وبعفأ    ذمسععععة عشعععع  دبي عة  قسععععل الاعخذ  بحعف مضعععع و •
الأولن   ي ةعشععع  دبخمسعععة  ووسعععمح بالحسعععابها م  بفاوة وبم الحمل ، 

 عمل . ا   لكل ع ف الفذفل 
الحمعل لفا   الحمعل، وقسععععم م  بعفاوعة وبعم     القضععععف   اعخذ   الحسععععل   •

الااصعععع ا  ببعل اااهعا  وبعم الحمعل وقسععععل الفبعم الماب   وكع لعو ع عف  
 ب يما  )الساعة ب يمة الساعة م  ال ايم الأساس (.

 ع ف الغياب : ضفابط الح فباع ( : 5 - 14)  المادة
  ياب اليفم وقسل ب يمة أج   اليفم م  ال ايم الأساس . •
   حعالعة  يعاب المفظف لخمسععععة عشعععع  وفمعاً ماصععععةعةً أو عشعععع و  وفمعاً   •

الاسعععا الة ، دو  أ   ي فولشعععامةةً لشعععه  ما بحف  ما نحة ذ ل السععع ة  
المفظف أو ايخاذ ما  اها  ذفماع    الجمحيةوُبفك ع  اً م بفلاً  يقم لإدا    

 ي اه م اسباً )اا   ا ام  اها  الخفمة(.
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 ع ف  سا   الأدب :الح فباع ضفابط  ( : 6 - 14)  المادة
 سا   المفظف الأدب سفاً  بخلفاظ اابية أو مشاج   أو الض ب باليف أو  ثبفع  ع ف  

،  الجمحيةبخدواع واقفاا سعفاً  من الزم   أو ال سسعا  أو الم سوسعي  أو أحف  وا   
يشععكيل لج ة لةاق يم    م بسععاع المفضععفع وايخاذ  حف    الجمحية ةدا    

 :أو بحضها الإج ا اع الاالية أو الجمن بي ها 
 يفجي   ا ا  كااب . •
 ذصل م   ايم المفظف ل لو الشه  م  وفم  لن سبحة أوام. •
 .الجمحيةعمة  ب  صل م  •
ب عاً  عةن اايجعة يق يم الإج ا   يمعا بحعف  يقفوةع  لةجهعاع الأم يعة ، ووقعفد   •

 ن  أس الحمل.عةأو وُحاد  الجمحيةالجهاع المخاصة :  ما وفصل م  

 : الجمحيةخا مة ب الإذ لأو ضفابط القسل ع ف الا صي     أدا  الحمل  ( : 7 - 14)  المادة
  (23يفجيع   اع ا  شععععفه  أو كاعاب  )امفذج  بل ل ئيس ال سععععل القم      •

، (  18  )امفذج  بل   ج ا  جزائ ة امفذج  يحبئعع و  ذا ينةععم الأم   ج اً  جزائيععاً 
ا:  مفضععععقععاً  يعع    بععالجزا  ، يفصععععياعع   لا صععععي  ، الفا   الا  بصععععَّ   يهععا)افع 

  البشعععع وععة  لةمفا دويسععععةيمهععا    الجمحيععةمععفو   ويفبيحعع  م   ،  (  المنةفب
 .لإكمال باب  الإج ا اع

واقفاعا   يفصععععيعة بقسععععميعاع   ببفل أو   ض أك    القم  جمحيعةال  لمعفو  •
مفظف  ضعم  الإج ا   مسعاف  أدا   ع      ئيس ال سعلشعكف   ي فم ضعم   

 ايخاذ الإج ا  الم اسم    ذلو. ويةذ  يفصياي  بحي  الاعابا  من، الجزائ  

أو وجفد  اُسععععبععم  ليعع   مخععالفععة  أك  ع ععف وجفد مععا وب   مفبف المفظف م    ( : 8 - 14)  المادة
ايخ ع    ح    ة     ع فبةا ةل م  أك  المحها  ل  م بسعاع ذاطئة وقم  

العاع عةعل   ووعاعل    (19و عم )اعمعفذج  بعل    العجعمعحعيععة  لع ئعيعسالعقعم  ع    عن اعع ا 
 .ايخاذ الإج ا  الم اسم حيال ذلو  يما بحف

     حها   اً وجيه  اً   مب   فسع لا وُضعا  المفظف با ةم  م  أك ع فبة وجف ل ( : 9 - 14)  المادة
 أو أك جهة أذ  . الجمحيةع   ، سفاً  م   ئيس  المباش  أو م  مفو  

لمسعععاعف  المفظف    اجايا  يةو الفا   الا  اسعععاقم   الجمحيةسعععحن  ي ( : 10 - 14)  المادة
 يهعا أك ع فبعة وذلعو بعإعنعائع    صععععة لاقسععععي  أدائع  وي  يف سععععجةع   
بالكامل  ذا اسعاناع أ  ومضع  مف  سع ة ماصعةة بخدا  ماميز وسعجل حسع  ، 

 ووااح ل  ما لغي ه بحف ا ه الفا   م  المميزاع والقفا ز.
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 ة ع فم ع ا  الخ عع  اه :    الفصل ال ابن عش  

 ذفمة المفظف بإحف  الأسباب الاالية : ي اه  ( : 1 - 14)  المادة
 اسا الة المفظف. •
 اااها  الح ف. •
 ( م  ا ام الحمل80(  و )75 سل الح ف لاحف الأسباب الفا د     الماديي  ) •
 ( م  ا ام الحمل 81ي   المفظف الحمل    القالاع الفا د     الماد  ) •
 الفصل م  الحمل ، لأحف الأسباب الاالية : •

لحجز واقفه وحي ع  ع  اسععععام ا  الحمعل  ذا أثبعم ذلعو اااهعا  مهةعة الغيعاب الم ضعععع   -
 .(6-14اا   الماد  )طبياً 

 الأدا  الفظيف  المافا . -
 الفصل الاخدوب . -

الاسعاغ ا  ع ها أو يخجي  ذفماها ، ما لل وال ا ل المفظف  لن مسعمن  لغا  الفظيفة ع ف   •
 وظيف  آذ .

 ذا ألغم السعععةناع القكفمية المخاصعععة  ذصعععة عمل أو  بامة المفظف   ي  السعععحفدك أو  •
 ب  ع عفم يجفوفاا أو  بحاده ع  الب د

بةفغ المفظف سع  السعاي  بال سعبة لةمفظفي  وذمس وذمسعف  سع ة لةمفظفاع مالل  •
 يماف مف  الح ف المقفد المف   لن ما و ا  ا ه الس 

و م     الاسععععا ععالععة م  عمةعع   يق   ا  الاسععععا ععالععة  المفظف    بععة  ع ععف   ( : 2 - 14)  المادة
ويفصععياي     كا  مفضععقاً  ي  أسععباب   با     ي   الحمل (  20)امفذج  بل  
  لي فم ب  حها مشعففعة بافصعياي     المباشع ل ئيسع   هاوو فملفو  يفصعياع ، 

 . ويحنن صف يها ل ئيس ال سل الجمحية لمفو 

من  حضا  ما    مََ ض  أو حادث م و ك لفا   طفوةة  ععع ياب المفظف ل ععع  ع ف  ( : 3 - 14)  المادة
بن   يُاَّ   -الة سععمح  واقفاا لا أو شععةل  مسععافومة  غيبفبة  إصععابا  بك-وثبم ذلو  

 :    ح   الإج ا اع ال  امية الاالية
 

 الإج ا  ع  كل شه    لن  م  
  ايم كامل وص   لةمفظف   وفم(  90) أشه   3اهاوة  أول وفم بحف الإصابة 

 اصف  ايم وص   لةمفظف   وفم( 180) أشه  6اهاوة  وفم(  90) أشه  3بحف 
  بن  ايم وص   لةمفظف   وفم(   270) أشه  9اهاوة  وفم( 180) أشه  6بحف 
 يم  ا لا وص   لةمفظف   وفم(   360) شه   12اهاوة  وفم(  270) أشه  9بحف 
 فظف  اها  ذفمة الم  ---  وفم(   360)   شه    12بحف  
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وال  ذ   ط   المفظف باسععععةيل معا لعفوع  م  عهعف معاليعة أو عي يعة أو بنعابعة   ( : 4 - 14)  المادة
، ووال يفثيم ذلعو باحبئعة    أو مهعام وظيفيعة  عضععععفوعة أو مسععععاق عاع معاليعة

)اعمعفذج  بعل   لعع لععو  ( ويسععععةعيعمعع  لشععععةو  22العمعفظعف لعةع عمعفذج العمعحععف 
 المفظفي  لإكمال باب  الا ييباع من ذوك الح بة.

وقم لةج ة الفظائف الافصية بالفصل الاخدوب  م  الفظيفة مان ا يخع ذلو   ( : 5 - 14)  المادة
لم  يك    يعابع  ذ ل السعععع عة بخمسععععة عشعععع  وفمعاً ماصععععةعة أو عشعععع و  وفمعاً  

  الأدب من أحف الزم   أو ال سسعععا  أو الم سوسعععي  أو   ما نحة ، أو ع ف  سعععا
، أو الا صععععي     الجمحيعةالزوا  ، أو  اعفا  المعال ، أو السعععع بعة ، أو الا ععم بعخا معة 

ويحنيعل    الجمحيعة   أدا  الحمعل المفكعل  ليع ، أو الإسععععا    لن سععععمحعة  
 اه م اسعباً  و  القم    اعاماد  صعة  أو ايخاذ ما  الجمحية ول ئيس،   مصعالقها
    ح  .

ع  ذعفمعاع المفظف  عإاع  وُحنن  شععععحعا  كاعاب    الجمحيعةع عف اسععععاغ عا    ( : 6 - 14)  المادة
  وقم لع  الاسععععام ا  عةن  أس الحمعل لمعف  شععععه ( و24 بل )امفذج بعالإبعالعة  

و وجعم يسععععةيمع  الاشععععحعا  م   الحمعل   م  يعا ول اع ا الإشععععحعا   معف فع الأج 
 ووةذ  يفبيح  بالاسا م .

 ذا اما ن المفظف اسا م الاشحا  الكااب  أو   ض الافبين و سل  لي    ( : 7 - 14)  المادة
 الاشحا  بخناب مسجل عةن ع فاا  المفو     مةف  . 

الخاصة   ( : 8 - 14)  المادة وثائ    طةب   عةن  وب ا   ذفما   اااها   أو  حال  اها   لةحامل  يحاد 
الخفمة   شهاد   لةحامل  الم شخ   يحن   كما   ، ذفما   بمةف  المفدعة 

 ( م  ا ام الحمل وذلو دو  أك م ابل .64الم صف  عةيها    الماد  )
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 : الفاجباع والمق ف اع   عش    س الفصل الساد 
 يةازم الجمحية بما وة  : 

محامةة مفظفيها بشكل لائم وب   ااامامها بخحفالهل ومصالقهل   ( : 1 - 16)  المادة
 والاما اع ع  كل بفل أو  حل ومس ك اماهل أو دو هل . 

الم صف    ( : 2 - 16)  المادة ح فبهل  لمما سة  ال  م  الفبم  المفظفي   يحن   أ  
 عةيها     ا ه ال ئقة دو  المساس بالأج  .

أ  يسهل لمفظف  الجهاع المخاصة كل مهمة ياحةم بالافايش أو   ( : 3 - 16)  المادة
الصاد    وال  ا اع  والةفائح  الحمل  ا ام  أحكام  ينبيم  حس   عةن  والإش ا   الم اببة 
م ها  ينةم  الا   ال  مة  المحةفماع  جمين  المخاصة  لةسةناع  يحن   وأ    ، بم اضاه 

 يق ي اً له ا الغ لأ . 

أ  يف ن لةمفظف أج ي     الزما  والمكا  الة و  وقفداما الح ف أو   ( : 4 - 16)  المادة
 الح   من م اعا  ما ي ض  ب  الأا مة الخاصة ب لو . 

 ذا حض  المفظف لمزاولة عمة     الفا   اليفمية الا  وةزم  بها ع ف  ( : 5 - 16)  المادة
الحمل أو أعة  اا  مساحف لمزاولة عمة     ا ه الفا   ولل وم ح  ع  الحمل  لا سبم  

  اجن  لن  دا   الجمحية كا  ل  القم    أج  المف  الا  لا وةدك  يها الحمل . 

الم اببة   ( : 6 - 16)  المادة يشفوف  الحمال  عةن  سةنة  ل   أك شخ   أو  الجمحية  عةن 
بحفم دذفل أوة ماد  مق ف    ش عاً أو ا اما  لن أماك  الحمل ،  م  وجفع لفو  ينبم  
بق   بالإضا ة  لن الح فباع الش عية الجزا اع الإدا وة ال ادعة الم صف  عةيها    جفول  

 المخالفاع والجزا اع . 
ا  يم ح لةمانفعي  الاسهي ع ال  مة لأدا  المهام المفكةة  ليهل ،   ( : 7 - 16)  المادة

 ويف   لهل الفعل ال  م.
 

 واجباع المفظفي  والمانفعي : 

الا يف بالاحةيماع والأوام  الماحة ة بالحمل ما لل وك   يها ما وخالف   ( : 8 - 16)  المادة
 اصف  ع ف الحمل أو ال  ام الحام أو الآداب الحامة أو ما وح لأ لةخن . 

 المقا  ة عةن مفاعيف الحمل .  ( : 9 - 16)  المادة

وو م   ( : 10 - 16)  المادة المباش   ال ئيس  يقم  ش ا   المنةفب  الفج   عةن   اجا  عمة  
 يفجيهاي .

عةيها   ( : 11 - 16)  المادة والمقا  ة  يص     يقم  المفضفعة  وبالأدواع  بالآلاع  الح اوة 
 وعةن مماةكاع الجميحة .

بي     ( : 12 - 16)  المادة الاحاو   والسةف  والحمل عل سياد   وح  السي    الالازام بقس  
انا   الجمحية     م   السمافيفو   عةن   ضا   والق    وطاعة  سسائ   وبي   م ئ  

 اذاصاص  و   حفود ال  ام .

ي فول كل عف  أو مساعف     القالاع النا ئة أو الأذنا  الا  يهفد    ( : 13 - 16)  المادة
 س مة مكا  الحمل أو المفظفي   ي  . 
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يصل  لن عةم      ( : 14 - 16)  المادة أس ا   أوة  أو  لةجمحية  المه ية  الأس ا   المقا  ة عةن 
 بسبم أعمال وظيفا  .

م فحة  ( : 15 - 16)  المادة أو  يق يم  بح  بغ لأ  بالجمحية  عمة   اساغ ل  ع   الاما اع 
 شخصية ل  أو لغي ه عةن حساب مصةقة الجمحية .

مقل  باما    ( : 16 - 16)  المادة أو  الاجاماعية  حالا   عةن  ون أ  يغيي   بكل  الجمحية   شحا  
 ذ ل أسبفع عةن الأكث  م  يا ول حفوث الاغيي  . 

 الا يف بالاحةيماع والأا مة والحاداع والا اليف الم عية    الب د .  ( : 17 - 16)  المادة

 عفم اساحمال أدواع الم شخ  ومحفايها    الأ  الأ الخاصة .  ( : 18 - 16)  المادة

الاما اع ع  يشغيل أشخا   ي  م يفو     سج ع المفظفي  أو   ( : 19 - 16)  المادة
 المانفعي  .  

وق   عةن المفظفي  طةم القصفل عةن المساعفاع الا  ي فم   ( : 20 - 16)  المادة
 لةمسافيفو  بخك صفة كاام .

 : الا ةل   الفصل الثام  عش  

 

أو   ( : 1 - 18)  المادة الإدا وة  الجهاع  الالاجا   لن  المفظف     بقم  الإذ ل  عفم  من 
ال ضائية المخاصة وقم ل  أ  وا ةل  لن  دا   الجمحية م  أك يص   أو  ج ا  واخ      
ح   وو فم الا ةل  لن  دا   الجميحة ذ ل ث ثة أوام م  يا ول الحةل بالاص   أو الإج ا   

 ي فول ي ةم  .الما ةل م   ولا وضا  المفظف م  

أوام   ( : 2 - 18)  المادة ث ثة  واجاو   لا  البم    ي ةم     ميحاد  ب ايجة  المفظف  وخن  
 م  يا ول ي فوم  الا ةل . 

 

 عاماد مجةس الإدا      

اع مجةس  يل اعاماد سياسة يحا لأ المصالح بجمحية الإ شاد الأس ك لةعابة السمحية )  اا (    اجام 

 اع1445/ 2/ 16المفا م  2023/ 9/ 1الم ح ف  باا ول   2الإدا   بجةسا  

 

 

 

 


